ALCALDUA MAYDR
BE BOGOTADC

PROCESO GESTION DOCUMENTAL
FORMATO AYUDA DE MEMORIA

SECRUIARIA DL T LGHRACOR 500 1AL

Pagina: 1 de 3

Cédigo: FOR-GD-040

Version: 0 1
Fecha: Memo 12024016440 — |
18/06/2024 ]
|
|

L
 Lugar

Jardin Infantil la casita de juan José

| Fecha

11 agosto 2026

Tema

Ingreso de personas ajenas al jardin padres de familia

Desarrolio

En el dia de hoy se realizé la socializacion con los padres de familia y acudientes :
sobre el protocolo institucional para el ingreso de personas ajenas al jardin infantil, con
el propdsito de fortalecer las medidas de seguridad y proteccion de los nifios y las

ninas. Durante el encuentro se explicd que toda persona externa que requiera ingresar
a la institucion debera contar con la autorizacién de la coordinadora del jardin infantil.
Una vez autorizado su ingreso, el guarda de seguridad sera el encargado de realizar el
registro correspondiente en el libro de visitantes, consignando los datos de
identificacion, el motivo de la visita, la hora de ingreso y la hora de salida. Asimismo,

se informo que el visitante permanecera acompanado e

n todo momento por un
integrante del talento humano del jardin, quien lo orient

ara y conducira Unicamente
hacia la dependencia donde realizara la diligencia corespondiente, evitando el acceso
a otras dreas de la institucion. Se enfatizo que, por ningun motivo, las personas ajenas
al jardin podran permanecer solas o tener contacto directo con los nifios y las ninas,
como medida de proteccion y prevencion, garantizando ambientes seguros y
protectores para toda la comunidad educativa. Finalmente, se recordé a las familias
que estas acciones hacen parte de los protocolos institucionales de seguridad y que su
cumplimiento es fundamental para proteger la integridad de los nifios y las nifias. Una [
vez finalizada |a diligencia, el visitante sera acompanado nuevamente hasta la salida
de la institucion, dando cumplimiento al procedimiento establecido

Asistentes

Nombre Cargo/Rol

|
Dependencia l
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Actividad

Como padre, madre o acudiente, :
me comprometo a;

Responsable [ Fecha limite l;

|
* Respetar los protocolos |
de sequridad
establecidos por el jardin l
infantil, ‘
« Informar oportunamente |
cuando una persona
extemna deba ingresar \
por alguna situacion |
re.:lacmnada Lot padres o acudientes, y la
hijo(a). " | docente encargada Diana ese mismo dia l
= _Re_spetf‘ar a8 Morales
indicaciones del
personal del jardin
durante el ingreso y la |
. permanencia en la
Compromisos institucion. \
« Contribuir al cuidado y |
proteccion de todos los |
ninos y las ninas, |
promoviendo una cultura \

de prevencion y
ambientes seguros.

Préxima reunién

Elaboré Diana Carolina Morales
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FUNDACION coLomBia UL
FUNDACION Compromiso para el Desarrollo Soclal
Colombia Util
NIT: 830,103,750-1

www.colombiautil.org
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